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PRO-REITORIA DE GRADUACAO

MATRICULAR DISCENTES EM TURMAS DE
ENSINO INDIVIDUAL DE FERIAS (2019.4)




Ensino individual de férias — Chefes de Departamento:

Objetivo

Auxiliar os chefes de departamento no processo de selecao e matricula
dos discentes que solicitaram turmas de ensino individual de férias no
periodo letivo especial 2019.4, regido pelo Edital n®
12/2020/PROGRAD.

Resumo geral do processo

1 — Analisar/Solicitar abertura de turmas de ensino individual de
férias.
2 — Gerenciar Solicitacao de Turmas de Ensino Individual de Férias.

Observagoes Gerais:

As turmas de ensino individual de férias sao solicitadas pelos discentes
em periodo estabelecido no Edital e possuem as seguintes
caracteristicas:

1. Nao possuem horario fixo, portanto, ficara a critério do docente,
com ciéncia do conselho departamental, o registro das aulas e

frequéncias.

2. E permitida a matricula em até 2 (dois) componentes curriculares.

Em <caso de duvidas, entre em contato pelo e-mail
astecprograd@ufs.br.



http://prograd.ufs.br/uploads/page_attach/path/8655/Edital_12-2020-PROGRAD_-_RETIFICADO.pdf
http://prograd.ufs.br/uploads/page_attach/path/8655/Edital_12-2020-PROGRAD_-_RETIFICADO.pdf
mailto:astecprograd@ufs.br

Ensino individual de férias — Chefes de Departamento:

1 — Analisar/Solicitar abertura de turmas de ensino individual de

férias

O fluxo de turmas de ensino individual de férias para 2019.4 inicia-se
com o discente realizando a solicitacao da disciplina, conforme periodo
definido no Edital n° 12/2020/PROGRAD. O usudrio ird analisar as

solicitacOes dos discentes e, caso ache plausivel, podera optar por criar
ou nao mais turmas, ou aumentar a capacidade daquelas ja ofertadas.

Para analisar as solicitacOes acesse:
Portal Coord. Graduagdo >>> Turmas >>> Analisar/Solicitar Abertura
de Turmas de Ensino Individual de Férias >>> Solicitar Turma de
Ensino Individual de Férias.
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Nao ha noticias cadastradas.

Matricuras On-Line Penoentes oe Orienmac
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- Analisar/Solicitar Abertura de Turmas de Ensino Individual 3

a:| Pagina WEB ?thutros

Portal da
Coordenacdo de Curso

- Analisar/Sclicitar Abertura de Turmas de Ensino Individual de Férias »

+ Solicitar Turma de Ensino Individual de Férias I

|2 Visualzar Solicitaces de Abertura de Turmas Enviadas

Consultar Turmas

Consultar Demandas de VYaga em Turmas

Alterar/Remover Turma
Criar Turma Sem Solicitacdo
Transferir Alunos entre turmas

Gerenciar Solicitacées de Turmas

Cadastrar Programa de Componente

Consultar Componentes com Programas Cadastrados

ver todas as perguntas respondidas | wer todas as perguntas ndo respondidas (0)

CaALENDARIO 2019.2

Solicitagao de turmas
05/11/201%9 a 07/01/2020
Solicitacoes on-line de matricula
25/09/201%9 a 20/09/20159
Anilise das solicitagies de matricula
2
Ultimo dia para trancamento
até  05/12/2019
Reformulacio de matricula
03/10/2015 a 06/10/2015

A pagina a seguir sera exibida, constando os candidatos a disciplina
ordem de solicitacao:

na



http://prograd.ufs.br/uploads/page_attach/path/8655/Edital_12-2020-PROGRAD_-_RETIFICADO.pdf

Ensino individual de férias — Chefes de Departamento:

Caro Coordenador,

Abaixo estdo listadas as solicitacdes de ensino individual realizadas pelos alunos. Uma turma de ensino individual pode conter no maximo 4 alunos. Caso mais
de 4 alunos tenham solicitade ensino individualizado em uma disciplina vocé devera selecionar quais alunos irdo cursar.

Na opgdo @ solicitar Abertura de Turma vocé inicia a solicitagdo da Turma de Ensino Individual de Férias ao departamento. Observe que os alunos da
solicitacdo serdo automaticamente matriculados quando a turma for criada.

MNa opcdo \;’)Negar Solicitacdo vocé nega a solicitacdo de Turma de Ensino Individual de Férias do aluno.

Na opcio | @Negar Todas as Solicitacées do Componente vocé nega as solicitacdes de Turma de Ensino Individual de Férias de todos os alunos do
componente curricular selecionado.

Na opcéo (9 Retornar solicitacdo negada vocé pode retornar para pendente uma solicitacdo que foi negada, para que possa ser atendida.

Na opcdo - Ver histérico vocé visualiza o histérico do aluno.

Na opgéo ] " Ver Evolugdo Curricular vocé visualiza a evolugdo curricular do aluno.

@): Solicitar Abertura de Turma @: Retornar Solicitacdo Negada

s Negar Solicitacdo | 3: Negar Todas as Solicitacées do Componente |_[: Visualizar Histérico ] “: Visualizar Evolugdo Curricular
Componente Situacao Data Solicitacao
ECONOO0011 - ECONOMIA SOLIDARIA =) @
54,90% Pendente 12/06/2020 ® L=
86,27% Pendente 12/06/2020 @ L=
35,29% Pendente 12/06/2020 @ L1
14,95% Pendente 12/06/2020 ® L=
18,69% Pendente 12/06/2020 ® L=
09,35% Pendente 12/06/2020 @ L} iI=

Cancelar

Atengao! Atente-se para as informacdes contidas no quadro em
destaque acima.

Para visualizar o histdrico do discente, clique no icone L/ . O arquivo,
em formato PDF, sera baixado automaticamente.

Para ter acesso a evolucgao curricular, clique no icone I=.

Apds a verificacdo de todas as informacdes da tela, clique em @ para
prosseguir com o gerenciamento das solicitacoes.

Caso deseje negar todas as solicitacdes de alunos do curso que vocé
coordena, no mesmo momento, cliqgue no icone ' 4.

Para negar individualmente uma solicitacdao de aluno de qualquer
curso, clique no icone@. Ao realizar qualquer dos procedimentos
citados, sera direcionado para a seguinte tela:




Ensino individual de férias — Chefes de Departamento:

Componente Curricular: BECONODDL] - ECONCGMIA SOLIDARLA
Tipe de Componente; DISCIPLINA
Matricula:
Iy
Data da solicitagso: 12/06/2020 10:34

JUSTIFICATIVA DA NEGACAO
Negar Solicitacio | Cancelar

No campo de texto acima, informe ao discente o motivo de estar
negando seu requerimento de turma de ensino individual de férias.
Feito isso, clique em NEGAR SOLICITACAO.

Apods negar a solicitacao, a seguinte mensagem sera exibida:

-
_l,/ + A solicitacdo de turma de ensino individual foi cancelada com sucesso!

Os discentes que tiverem seus requerimentos de turma de ensino
individual de férias negados, nao poderao solicitar novamente a
mesma disciplina em turma de ensino individual de férias. A qualquer
momento, durante o periodo de solicitacdao de ensino individual de
férias, o usudrio podera desfazer a negacao clicando em #, fazendo-os
retornar para a situacao inicial.

Apds clicar em @, vocé serd encaminhado para a tela abaixo:

Componente Curricular: ECONOMIA SOLIDARIA
Cédigo: ECONOO0011
Tipo do Componente: DISCIPLINA
Total de Créditos: 4 Total - { 4 Tedricos ) / ( O Préticos )
Carga Horaria Total: 50 Total - { 60 Tedricos } / ( O Praticos )
Ano-Periodo: 2019-4
Tipo da Turma: Turma de Ensino Individual de Férias

DADOS DA SOLICITACAO

DISCENTES SOLICITANTES DA TURMA DE ENSINO INDIVIDUAL DE FERIAS BI

Discente Data Hora
= 12/06/2020 10:34
O 12/06/2020 10:35
O 12/06/2020 10:36
O 12/06/2020 10:36
O 12/06/2020 10:38
O 12/06/2020 10:38

<< Voltar || Cancelar || Préximo Passo >>




Ensino individual de férias — Chefes de Departamento:

Aqui, os candidatos serao reordenados em respeito ao processamento
de matriculas de que trata o Art. 183 das Normas do Sistema
Académico.

Caso o usuario opte por nao matricular todos os alunos que excederem
o numero de vagas disponiveis, basta selecionar a quantidade de
alunos, do topo para baixo, até o limite de vagas da turma.

Caso contrario, o sistema nao conseguira efetivar as matriculas na(s)
turma(s) existente(s). Para resolver isso, deve-se escolher uma das
opcoes:

1) Aumente a capacidade da(s) turma(s) antes de prosseguir com a
matricula de alunos desejada;

2) Crie nova(s) turma(s) e matricule a quantidade adequada em
cada.

Apods selecionar a quantidade de alunos desejada para cada turma do
componente curricular, o usuario clicarda em “Proximo Passo”, sendo
direcionado para a tela abaixo:

RESUMO DA SOLICITACAO

DADOS GERAIS

Componente Curricular: ECONOMIA SOLIDARIA
Coédigo: ECONODO11
Tipo: DISCIPLINA
Carga Horaria: 60 horas
Ano-Periodo: 2015-4

DISCENTES INTERESSADOS NA TURMA DE ENSINO INDIVIDUAL DE FERIAS
2017 - ADRIAN

2012 - ADS

2018 - ALAN

2018 - ACACI

201% - ADRIAN

2016 - ADRIEL

Cadastrar Solicitacdo de Turma || << Voltar || Cancelar

Caso esteja tudo correto, clique em “Cadastrar Solicitacao de Turma”,




Ensino individual de férias — Chefes de Departamento:

para finalizar a primeira etapa.

2 — Gerenciar Solicitacao de Turmas de Ensino Individual de Férias
Portal Coord. Graduag¢ao >>> Turmas >>> Gerenciar Solicita¢cées de
Turmas >>> Turmas de Ensino Individual de Férias.

@ Matriculas s Atividades £ Aluno |7 Turmas | |Relatérios ‘4 Consultas § 4 Estégio =Pégina WEB j\v_Outros

]

Solicitar Abertura de Turmas
~ Solicitar Abertura de Turmas de Férias » Portal da

Analisar/Solicitar Abertura de Turmas de Ensino Individual » COOI‘denacaO de Curso
- Analisar/Solicitar Abertura de Turmas de Ensino Individual de Férias »

N&o ha noticias cadastradas.

!

™ |

& Visualizar Solicitacdes de Abertura de Turmas Enviadas

Consultar Turmas -
CALENDARIO 2019.2
Consultar Demandas de Vaga em Turmas
Matricuras On-Line Penoentes oe Orientacs
Solicitagao de turmas

N&o hé matriculas pendentes Alterar/Remover Turma 05/11/2019 = 07/01/2020
Criar Turma Sem Solicitacdo Solicitagées on-line de matricula
Trancamentos Penoentes os Orientacko Transferir Alunos entre turmas 25/09/2019 a 30/09/2019
N&o hé trancamentos pendentes Gerenciar Solicitacdes de Turmas »|  Turmas Regulares
Turmas de Férias
Ao xo Aiveo Cadastrar Programa de Componente

Turmas de Ensino Individual

Consultar Componentes com Programas Cadastrados < L 7
S s L Turmas de Ensino Individual de Férias

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perg n3o respondidas (0) Ver Todas

Feito isso, serd direcionado para a seguinte pagina:

Caro Usuario(a),

Através desta operacdo € possivel gerenciar as solicitacdes de turmas de componentes curriculares do seu departamento.
Através desta operacdo € possivel gerenciar as solicitacdes de turmas de componentes curriculares que possuem a coordenacdo como unidade responsavel,
Convém, antes de iniciar o gerenciamento das orientacdes, ler atentamente as observacdes abaixo:

« A operacdo Atender solicitacdo ird criar uma ou mais turmas a partir das reservas da solicitacdo selecionada. Ao atender uma solicitacdo de turma é possivel
ainda adicionar reservas de vagas para outros cursos na mesma turma desde que exista solicitacdo aberta do mesmo componente e no mesmo horario.

« A operacao Solicitar alteracdo de horario deve ser executada quando vocé desejar criar a turma em um horario diferente do que foi solicitado. O
departamento n3o pode alterar o horario da solicitacdo. Ao solicitar alteracdo de horario a situacdo da solicitacdo ficara "Solicitado Alteragdo”;

« & operacdo Adicionar Reserva em Turma Existente deve ser executada quando vocé desejar adicionar as reservas da solicitacdo selecionada em uma
turma que ja foi criada a partir de outra reserva. Para que seja possivel € necessario que a turma seja do mesmo componente curricular da solicitacdo e tenha
o mesmo horario.

« A operacdo Visualizar Solicitacdo de Turma exibe detalhes da solicitacdo selecionada e, caso esta ja tenha sido atendida, da(s) turma(s) criada(s) a partir
desta solicitacdo.

« A operacdo Negar Solicitacdo deve ser executada quando o chefe, por algum motivo, ndo poderd criar a turma solicitada. Nesta operacido ele deve ainda
entrar com a justificativa de ndo poder crar a turma.

CONSULTAR SOLICITACOES

() curso: Todos o
[T} componente: | Todos ¥

(] Horério:

[C] Docente:

Buscar || Listar Todos

d}': Atender Solicitacao ‘;9: Solicitar Alteracdo de Horario f3%: Adicionar Reserva em Turma Existente

@: Negar Solicitacdo 4: Visualizar Solicitacdo de Turma
SoLiciTAcOES EnconTRADAS (1)
Componente Curricular Solicitante Data da Solicitacao Tipo Horario Vagas Situacao
ECONOO0011 - ECONOMIA SOLIDARIA CIENCIAS ECONOMICAS 12/06/2020 Turma de Ensino Individual de Férias 6 Pendente @ QO

Gerar Relatério || Cancelar

Nessa pdagina, o usuario tem acesso a todas as solicitacdes para
abertura de turmas de ensino individual de férias. O usudrio pode




Ensino individual de férias — Chefes de Departamento:

aceitar ou negar a solicitacao. Para negar uma solicitacao, clique em @ .
Feito isso, a seguinte tela sera exibida:

NEGAR SOLICITACAO DE TURMA

Solicitacdo: #

Megar Solicitacdo de Turma || Cancelar

w Campos de preenchiments obrigatéric.

Nessa tela, o usuario devera informar o motivo pelo qual esta negando
a solicitacao.

Para dar continuidade, cliqgue em NEGAR SOLICITACAO DE TURMA. A
seguinte mensagem mostrando o éxito na operacgao € exibida:

-
!:/ « Dperacdo Negar Solicitacdo de Turma realizada com sucesso!

Caso nao queira negar a solicitacao, para atende-la e criar a turma,
cligue em @ .

Atencao! Caso ja exista uma turma de ensino individual de férias criada
com disponibilidade de vagas, o sistema permite escolher se deseja
matricular os alunos na turma existente ou se pretende criar uma nova

turma, como mostra o exemplo a seguir:

Componente: 303256 - ECONO0O011 - ECONOMIA SOLIDARIA - 60h (4 créditos)

Codigo da INDO1
Turma:

Tipo: ENSINO INDIVIDUAL DE FERIAS
Capacidade: 6 aluno(s)

Ano-Periodo: 2019.4

Local: Local a Definir
Inicio - Fim: 22/06/2020 - 20/07/2020
Docente(s): DILTON CANDIDO SANTOS MAYNARD

DISCENTES INTERESSADOS NA TURMA DE ENSINO INDIVIDUAL DE FERIAS

2017
2012
2018
2019
2015
2016

Confirmar Matricula em Turma Existente || Confirmar Matricula em Turma Nova || Cancelar




Ensino individual de férias — Chefes de Departamento:

No exemplo acima, ja existe uma turma de ensino individual de férias
criada para o componente, a ‘INDO1’. Portanto, deve-se escolher se
deseja matricular os discentes na turma existente ou se deseja criar
uma nova turma. Caso escolha matricula-los na existente, cligue em
CONFIRMAR MATRICULA EM TURMA EXISTENTE. Feito isso, os alunos
serdao automaticamente matriculados na turma ‘INDO1’.

Caso deseje matriculd-los em uma nova turma, clique em CONFIRMAR
MATRICULA EM TURMA NOVA. Feito isso, proceda com os passos para
criacao de turma. Os discentes serao automaticamente matriculados e
0 processo sera concluido com sucesso.




