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Esse manual visa orientar os chefes de setores a realizar o envio da frequéncia dos bolsistas
lotados em suas unidades. Para acessar essa funcionalidade o usuario deve acessar o Portal
Administrativo apo6s logar no http://www.sipac.ufs.br.

Pode-se acessar o Portal Administrativo através dos caminhos destacados em vermelho na
imagem abaixo.

Orcamento: 2014 Modulos ¢l caixa Postal ‘p Abrir chamado
9 pvISAO DE DESENVOLVIMENTO E MANUTEMCAD D... (11.12.02.01) =2 portal Admin. | g Alterar senha @ ajuda
MobuLos PorTAlS

-E

Portal Administrativo

Patrimonio Processos com Protocolo
Codigo de Barras

Obs.: Os dados utilizados nos exemplos desse manual sao ilustrativos, eles sao
apresentados visando instruir o usuario na utilizacao do sistema.


http://www.sipac.ufs.br/

Na tela do Portal Administrativo, o0 caminho para envio das frequéncias € mostrado na tela
abaixo:

AT D e Orcamento: 2014 l{i Madulos tL Caixa Postal "“a Abrir Chamado
@ =2 Portal Admin. .‘: Alterar senha £ Ajuda
[ Requisicies uCDmunicagﬁnm H Compras |t] Contratos [ [L Orgamento [EE Patriménio @ Protocolo -4 Outros
Buscar Aluno [
Aquisicdo de Acervo Bibliog Cadastrar Movo Bolsista
"Comunicamos que a aquisicdo ) elo sistema adotado pela BICEN e o periodo de aquisicdo sera Caixa Postal
informadeo cportunamente pela Bolsistas
Frequéncias Enviar Folha de Frequéncia Trocar Foto
L,
Oportunidades de Bolzas » Vizualizar Frequéncia Enviada Editar Perfil e

.. .. Alterar Senha
Solicitar Frequéncia Fora de Prazo

Vizualizar Solicitacfes de Freq. Fora do Prazo Enviadas
— It 11 A 11 11 T 1]

Ao clicar no link para enviar frequéncia, a seguinte tela e exibida:

Para ajudar no envio da folha de frequéncia foi disponibilizado um manual.
CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MANUAL

SETORES COM FHEQUEHCIAE A ENVIAR

Unidade: = -- SELECIOMNE -- j I:I

Cancelar Continuar ==

# Campos de preenchimento cbrigatorio.

Deve-se escolher a unidade a qual sera enviada a frequéncia dos bolsistas e logo em seguida
clicar no botdo CONTINUAR.



Os bolsistas lotados na unidade selecionada séo exibidos. Para registrar a frequéncia, preencher o
campo destacado em vermelho na imagem com a porcentagem de frequéncia de cada um, se desejar
marcar todos com 100% clicar no link Marcar Todos. Vale lembrar que somente sao enviadas as
frequéncias dos bolsistas onde a caixa de selecdo (indicada com a seta) esteja selecionada, os que
nao forem enviados podem ser enviados posteriormente até a data limite definida pela PROPLAN.
Apos preencher a frequéncia clicar no botdo CONTINUAR.

FOLHA DE FREQUENCIA

DIVISACQ DE DESENVOLVIMENTO E MANUTENCAD DE

Unidade: . cremas

Periodo: Julho de 2014

BOLSAS

Matricula Bolsista Tipo de Bolsa Qtd. Enviada Frequéncia Marcar Todos
1 Bolsa CPD - (UFS) 0 B []
7 Bolsa CPD - {(UFS) 0 B -
3 Bolsa CPD - (UFS) 0 Y
<< Voltar Cancelar Continuar =

A tela seguinte exibe as informacgdes cadastradas para conferéncia, se estiverem corretas clicar no botéo
CONFIRMAR.

FOLHA DE FREQUENCIA

Unidade: DTVISAO DE DESENVOLVIMENTO E MANUT. DE SISTEMAS
T (1142.02:01)

Periodo: Julho de 2014

FREQUENCIAS GERADAS

Matricula Nome Tipo de Bolsa Frequéncia
1 Bolsa CPD 100%a
2 Bolsa CPD 100%
3 Bolsa CPD 0%

Confirmar << Voltar Cancelar



Apos a confirmacéo, um relatorio de envio da folha de frequéncia é gerado listando os bolsistas
da unidade que tiveram suas frequéncias enviadas.

Universipape FEDERAL DE SERGIPE
S1sTEMA INTEGRADO DE PATRIMOMNIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS

EmiTioD EM 14/07/2014 15:51

Portal Administrativo

RELATORIO DO ENvIO DE FOLHA DE FREQUENCIA

Periodo: Julho de 2014
Unidade: 11120201 - DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO E MANUTENCJE.D DE SISTEMAS

Tipos de bolsa: Todos

| |Bolslsta (Matricula - Nome) Tipo de Bolsa Freqgiiéncia| Inicio Fim

Unidade: 11120201 - DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO E MANUTENCAD DE SISTEMAS

. Bolsa CPD (UFS) 100% | 01/07/2014 31/0772015

2 Bolsa CPD (UFS) 100% |01/07/2014 31/07/2015
Bolsa CPD (UFS) 0% 0170772014 3170772015

Sao Cristovao/SE, 14 de Julho de 2014

Assinatura do responsavel pelo envio

Nome:
Cargo ou Funcao: CHEFE
Matricula: Assinatura
SIPAC | Mucleo de Tecnologia da Informacao/UFS - - | o B
( oepoac ) Copyright © 2005-2014 - UFRN - coruja-homologacao.ufs.br.homologacaol oo il '*I:D




Em caso de falha técnica ou duvidas relacionadas ao sistema solicitar
atendimento no site: http://www.sipac.ufs.br, no Portal Administrativo cligue no
botdo ‘. abrirchamade | serd exibido um formulario onde é possivel informar todos os

detalhes do problema encontrado.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO - NTI



http://www.sipac.ufs.br/
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