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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

EDITAL N° 2/2024/PROGRAD
(Retificado em 05/01/2024)

CHAMADA PUBLICA PARA CADASTRO DE COLABORADORES DA REDE DE
MATRICULA INSTITUCIONAL — RMI-UFS, ANO 2024

A Pro-Reitoria de Graduacdo da Universidade Federal de Sergipe, no exercicio de suas atribuigdes
legais e regimentais, torna publica a abertura de inscri¢des para interessados em compor a Rede de

Matricula Institucional (RMI-UFS) com atua¢do no ano 2024.

1 AS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 A Rede de Matricula Institucional (RMI-UFS) tem por objetivo a execucdo de
procedimentos de pré-matricula e matricula institucionais, decorrentes de processo seletivo para
vagas iniciais, por via SISU ou vestibular, sempre que o efetivo de pessoal da PROGRAD nao for
suficiente.

1.2 Somente serdo habilitados a compor a Rede de Matricula Institucional (RMI-UFS)
servidores publicos ativos do Poder Executivo Federal, regidos pela Lei n° 8.112/90, lotados e em
exercicio na UFS.

1.3 Os colaboradores convocados neste edital atuardo apenas como AGENTES dos
procedimentos tratados no item 1.1.

1.4 Nao podera atuar como AGENTE da RMI-UFS 2024 o servidor ativo que esteja no gozo de
férias ou em licenga/afastamento legal.

1.5 Nao podera atuar como AGENTE da RMI-UFS 2024 o servidor que esteja participando do
processo seletivo de ingresso nas vagas iniciais dos cursos de graduacdo a que este edital se refere.

1.6 O trabalho de COORDENACAO e SUPERVISAO do processo de pré-matricula e matricula
institucionais serd executado pela PROGRAD, através de seu efetivo de pessoal ou mediante convite
a outros setores.

1.7 O trabalho a ser executado pelos AGENTES convocados ocorrerd de forma presencial,
utilizando-se a estrutura fisica da UFS, em local e horarios a serem informados no momento da
convocagao.

1.8 O trabalho dos AGENTES na pré-Matricula e/ou Matricula institucionais consistird em

analise e revisao documentais e ocorrera em turno(s) didrio(s) de, no maximo, 08 (oito) horas, a



depender da necessidade estabelecida pela PROGRAD, respeitando as normas vigentes relativas ao

registro de frequéncia estabelecidas pela UFS.

2 DA INSCRICAO

2.1 Os servidores interessados deverdo fazer sua inscricdo exclusivamente por meio eletronico
através do link https://forms.gle/Vm9eppmdGzV4rhL7A

2.2 As inscrigdes estarao abertas no periodo de 09/01/2024, iniciando as 09h, até¢ 11/01/2024,

encerrando-se as 17h.
2.3 O servidor somente podera efetuar sua inscri¢ao acessando o link (item 2.1) pelo seu e-mail

institucional (@academico.ufs.br).

2.4 Somente serdo consideradas aceitas as inscri¢cdes cujas informacgdes estejam preenchidas
integral e corretamente, sendo da inteira responsabilidade do candidato a veracidade das informagdes
prestadas, bem como aceitar a integra do Termode Compromisso e Confidencialidade.

2.5 Nao serdo aceitos recursos para inscri¢des que nao atenderem ao item 2.4.

3 DA CLASSIFICACAO
3.1 A classificagdo dos candidatos obedecera o critério de experiéncia de participagdo em anos

anteriores, de acordo com o quadro de pontuacao abaixo:

PARTICIPACAO/ANO PONTOS
RMI-UFS 2023 6
RMI-UFS 2022 3
RMI-UFS 2021 1

3.2 Os inscritos serdo classificados por ordem decrescente considerando a soma da pontuagao
obtida.

3.3 Os candidatos que nunca participaram da RMI-UFS ou participaram apenas em anos
anteriores serao classificados com pontuacao zerada.

3.4 Em caso de empate, serd utilizado como critério de desempate a ordem de inscri¢do dos
candidatos.

3.5 A pontuagao de que trata o item 3.1 sera calculada de forma cumulativa.

4 DO RESULTADO E DO RECURSO

4.1 Em 16/01/2024, sera divulgado o resultado no site www.prograd.ufs.br na forma de lista
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contendo a ordem de classificagdo dos candidatos aptos a trabalhar como AGENTES da RMI-UFS
2024.
4.2 O candidato que julgar improcedente sua avaliacdo podera apresentar recurso administrativo

formalizado via e-mail institucional rmi.ufs@academico.ufs.br no periodo de 17 a 18/01/2024,

devendo conter exposi¢ao de motivos e, se necessario, anexar documentos comprobatdrios.

4.3 A resposta ao recurso sera no prazo maximo de 5(cinco) dias uteis, encaminhada no mesmo
e-mail institucional.

4.4 O resultado final ap6s recurso serd publicado no dia 24/01/2024 no mesmo enderego previsto
no item 4.1.

4.5 A divulgagdo do resultado ndo gera obrigagdo da PROGRAD de convocagdo dos candidatos

classificados, a qual devera ocorrer apenas em caso de necessidade.

5 DA CONVOCACAO E DA CAPACITACAO
5.1 O candidato classificado para atuar como AGENTE da RMI-UFS 2024 sera convocado
através de notificacdo pelo e-mail cadastrado no formulario de inscrigao.

5.2 A convocagao dos candidatos classificados sera publicada no site www.prograd.ufs.br

mediante apresentagdo de lista com a ordem de classificagao.

5.3 Os candidatos ndo convocados na primeira relacdo serdo considerados suplentes e poderdo
ser requisitados em caso de desisténcia ou impedimento do titular ou em caso de necessidade em
outro processo seletivo.

5.4 Os candidatos convocados deverdo, obrigatoriamente, participar de curso de capacitagdo
denominado “Treinamento para Matricula Institucional”, disponibilizado no Ambiente Virtual de

Aprendizagem (capacitese.ufs.br), sob pena de exclusdo do processo seletivo.

5.5 O candidato convocado devera encaminhar para a ASTEC/PROGRAD, até¢ o primeiro dia
util posterior a convocagdo, a Declaracdo de Autoriza¢ao da Chefia Imediata, constante do Anexo I

deste Edital, devidamente preenchida e assinada, através do e-mail rmi.ufs@academico.ufs.br.

6 DO PAGAMENTO DA GECC

6.1 O servidor colaborador da RMI-UFS 2024 serd remunerado por meio de Gratificagdo por
Encargo de Cursos e Concursos (GECC), nos termos do Art. 76-A da Lei 8.112/90, regulamentado
pelo Decreto n® 11.069/2022, que estabelece os valores percentuais de gratificacio por hora
trabalhada, e pela Portaria n® 888/2022/GR conforme disposto no anexo I, se¢do “Participar da
logistica de preparagdo, de realizacdo de curso, concurso publico que envolva planejamento,

coordenagdo, supervisao e execugao”.
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6.2 O pagamento da gratificacdo prevista no item 6.1 serd efetuado através de langamento na
folha de pagamento dos servidores, o qual somente ocorrerd apds finalizacdo dos servigos
demandados e o tramite completo do processo administrativo relativo a autoriza¢do de pagamento.

6.3 Para fins de recebimento de gratificagdo a que fara jus o servidor colaborador da RMI-UFS
2024, o mesmo devera preencher Declaracdo de Execugdo de Atividades referente a Gratificagdo por
Encargo de Curso e Concurso (GECC), disponivel no Anexo [V deste Edital, e encaminhar ao seu

supervisor imediato.

7 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADE

7.1 E dever do servidor convocado para a atuar na RMI-UFS 2024 manter sigilo sobre as
informagdes obtidas em func¢do das atividades realizadas, sendo-lhe vedada sua divulgacao
em parte ou no todo, sob pena de ter sua inscri¢do cancelada e responsabilizagdo administrativa
nos termos do Art.143 da Lei n°® 8.112/1990.

7.2 O servidor convocado ¢ responsavel pelo acesso aos sistemas de informacdo da UFS, uma
vez que todas as senhas de acesso sdo pessoais e intransferiveis, presumindo-se, para os fins
legais, que todos os acessos realizados com o login do colaborador foram por ele realizados.

7.3 Nos termos do Decreto n°11.069/2022, os servidores convocados que desempenharem suas
atividades de AGENTES da RMI-UFS 2024 durante o periodo de sua jornada de trabalho regular
deverao compensar essas horas no prazo de um ano ap6s o término da prestagao de servigo.

7.4 Os servidores que participam do Programa de Gestdo de Desempenho (PGD) nao precisarao
fazer a compensacao de horas de que trata o item 7.3, desde que tenham sido cumpridas as entregas
pactuadas com o 6rgao ou a entidade.

7.5 Na hipétese do item 7.4, o servidor convocado deverd encaminhar Termo de Compromisso

na forma do Anexo III para o e-mail rmi.ufs@academico.ufs.br.

7.6 No caso do servidor que nao se enquadre no item 7.4, deve-se encaminhar Termo de

Compromisso na forma do Anexo Il para o e-mail rmi.ufs@academico.ufs.br.

8 DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 O presente Edital tem validade de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo
temporal, a critério da PROGRAD.

8.2 A PROGRAD nao se responsabiliza pela ndo conclusdo de qualquer etapa prevista neste
edital por quaisquer motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacio,
congestionamento das linhas de comunicacdo, procedimento indevido do participante, sendo de

responsabilidade exclusiva do participante acompanhar a situagdo de sua inscri¢ao, assim como seus
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prazos, capacitacao e outras demandas
8.2 Este Edital rege-se pelo Decreto n°® 11.069/2022.
8.3 Os casos omissos e eventuais duvidas referentes a este Edital serdo decididos e comunicados

pela PROGRAD.

Cidade Universitaria Prof. José Aloisio de Campos, 03 de Janeiro de 2024

Prof. Dr. Dilton Candido Santos Maynard

Pro-Reitor de Graduagao
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
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EDITAL N° 2/2024/PROGRAD
(Retificado em 05/01/2024)

ANEXO 1

DECLARACAO DE AUTORIZACAO DA CHEFIA IMEDIATA

Autorizo o(a) servidor(a) , matricula SIAPE

n° , lotado(a) no(a) , sob minha chefia imediata, para

atuar como colaborador(a) da Rede de Matricula Institucional da UFS, em todos os dias e horarios

para capacitagdo e execugdo das atividades dispostas na convocacao, emitida em / /2024.

Atesto que o(a) servidor(a) tem matricula ativa nesta IES, além de ndo estar em gozo de férias ou

licengas e/ou afastamentos legais durante o periodo da convocagao.

Sao Cristovao, de de 2024.

Assinatura da chefia imediata
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EDITAL N° 2/2024/PROGRAD
(Retificado em 05/01/2024)

ANEXO II
TERMO DE COMPROMISSO
Pelo presente Termo, eu, (nome completo),
CPF , matricula no SIAPE n° , lotado no(a)
do(a) (6rgdo ou

entidade), comprometo-me, nos termos do art. 76-A da Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e
do Decreto n° 11.069, de 10 de maio de 2022, a compensar a minha carga horaria de trabalho, que
sera utilizada para exercer atividade passivel de percep¢do da Gratificagdo de Encargo por Curso ou

Concurso - GECC:

Nome da Atividade: Atividade de execucdo na fun¢do de agente na chamada regular/lista de espera
do Processo Seletivo Sisu UFS 2024.
Institui¢do patrocinadora da atividade: Universidade Federal de Sergipe

Local e data da atividade:

Sao Cristovao, de de

Assinatura do servidor

Assinatura da Chefia Imediata
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EDITAL N° 2/2024/PROGRAD
(Retificado em 05/01/2024)

ANEXO III

TERMO DE COMPROMISSO - SERVIDOR PARTICIPANTE DE PROGRAMA DE

GESTAO
Pelo presente Termo, eu, (nome completo),
CPF , matricula no SIAPE n° , lotado no(a)

do(a) (6rgdo ou

entidade), informo que, como participante do Programa de Gestdo e Desempenho - PGD,
comprometo-me, nos termos do art. 76-A da Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e do Decreto
n°® 11.069, de 10 de maio de 2022, a realizar as entregas pactuadas no meu Plano de Trabalho do

PGD.

Nome da atividade: Atividade de execu¢do na funcdo de agente na chamada regular/lista de espera
do Processo Seletivo Sisu UFS 2024.
Institui¢do patrocinadora da atividade: Universidade Federal de Sergipe

Local e data da atividade:

Sao Cristovao, de de

Assinatura do servidor

Assinatura da Chefia Imediata
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(Retificado em 05/01/2024)

ANEXO IV

DECLARACAO DE EXECUCAO DE ATIVIDADES

Pela presente Declaragao de Execucao de Atividades, eu,

matricula SIAPE n° ,
ocupante do cargo de do Quadro de Pessoal da
UFS, em exercicio na (0) , declaro ter participado, no

ano em curso, das seguintes atividades relacionadas a curso, concurso publico ou exame
vestibular, descritas no art. 76-A da Lei n® 8.112/1990, e no Decreto n° 11.069/2022,
conforme disposto na tabela abaixo:

Horas

Atividades Instituicio trabalhadas

Atividades de

na chamada regular/lista de espera
do Processo Seletivo Sisu UFS 2024.) Universidade Federal de Sergipe h
na forma  do Edital  N°
/20 /Prograd.

Total de horas trabalhadas no ano em curso h

Declaro, sob minha inteira responsabilidade, serem exatas e verdadeiras as informagdes
aqui prestadas, sob pena de responsabilidades administrativa, civil e penal.

Sao Cristovao, de de 2024.

Assinatura do(a) servidor(a)
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