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Objetivo

Este manual tem como objetivo auxiliar os docentes no
processo de convocacao de discentes para projeto de monitoria.

Topicos

1.Convocar discentes;
1.1 Mudanca de vinculo (Voluntério — Bolsista).
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Apos ter cadastrado o resultado da prova do processo seletivo,
vocé deve realizar a convocacao dos selecionados para o projeto
de monitoria. Mas antes, existem alguns pré-requisitos
constantes nas normativas vigentes que sao verificados durante
a convocacao dos aprovados na prova de selecao:

Nao é permitido o discente ter mais de uma monitoria ativa;
Acimulo de bolsas e carga horaria;

Verificacdo de rendimento académico automatica (Bolsas
PNAES);

Analise Socioecondmica realizada pelo servico social da UFS.

Convocando discentes

Para realizar a convocacao, acesse:

SIGAA - Portal do Docente — Ensino — Projetos — Projeto
de Monitoria — Coordenacao de Projeto — Processo Seletivo

& Ensino o Pesquisa ™% Extensdo Convénios J Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais U RESUN (g Outros

Orientacdo Académica - Graduacdo

1.2 Estagios [ - -~

Reposicdo de Aula

Reposicio de Avaliagdo Y Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Turmas 3
Proposta de Curso Lato Sensu b Ver Agenda das Turmas
» I Projeto de Monitoria  » Listar Meus Projetos
Programa de Atividades do Docente (PAD)  » Submeter Projeto = T e
- " Consultar Projetos Submetidos
onsultas v .
Decl.a racfies {CE::;'::‘Z‘:
Farum de Cursos Monitores §
(- u I Coordenacao de Pr{}jetol ’ Gerenciar Monitores do Projeto
Declaragdo de Disciplinas Ministradas » Comiss3o Monitoria N Im‘ .

Vizualizar Homologacdes da Comissdo

Relatérios Finais & de Renovacdo de Projeto

S moniToRIA NS



>)

Serdo carregados todos os projetos que vocé coordena.
Selecione o projeto de monitoria que deseja realizar a

convocacao e cligue em ‘Convocar discentes’ para iniciar o
processo.

|j Nova Prova .-t Alterar Prova E Listar Inscritos : Visualizar Resultado
o] : Apagar Prova @ Cadastrar Resultado da Prova é-n‘: Convocar Discentes Q: Enviar Email

ProleET0S DE ENsino COORDENADOS PELO USUARIO ATUAL

2019 - Projeto Monitoria I B EE 0l 0

Data Prova Inscrigbes até Titulo VR VNR

i oo 22 |§=

[VR = Vagas Remuneradas VNR = Vagas Mio Remuneradas] Convocar Discentes

Apos carregar os discentes classificados, selecione o discente
clicando em ‘Convocar Discente’, como mostrado abaixo:

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE RESULTADOS DA SELECAO DE MONITORES

Caro Professor,
0 resultado abaixo esta ordenado seguindo os critérios da Resclugdo 08/2015/COMEPE:
» Mota na prova de selecdo

» Média nos componentes curriculares objeto da prova de monitoria
s Indice de Eficiéncia Académica (IEA)

o
Para convocar um monitor utilize a operagdo Convocar Discente. @

Lpos & convocacdo, os discentes gque ndo biveram um parecer socioecondmico prévio de Servigo Social da Universidade, deverdo passar pela analise. Discentes
considerados aptos na analise socioecondmica poderdo receber a bolsa de monitoria, os ndo aptos poderdo participar de programa como voluntarios.

Discentes cem — indicaram gue entrardo com recurso em relacdo a andlise socioecondmica.

Em caso de desisténcia de azlgum bolsista no meio da execucdo do projeto de monitoria, d&€ preferéncia aos voluntarios alocados no seu projeto, obedecendo a ordem
-

de classificacdo. Para isso, utilize a operagdo Alterar Vinculo do Monitor. @&

;i‘: Convocar Discente ..;;"g: Alterar Vinculo do Monitor @: Enviar Mensagem ao Discente " Visualizar Email(s) Enviado(s) :J: Discente
cadastrou indicativo de recurso

ConvocAR DISCENTES CLASSIFICADOS

Projeto de Ensino: S = Y n mc'm
Prova: rmw=
Data da Prova: 02/09/2020

Bolsas Remuneradas do Processo 1
Selativo:

Vagas Voluntarias do Processo
Seletivo:

Bolsas disponiveis: 1
Vagas Voluntarias disponiveis: 7

Declaracdo de

Class. vulnerabilidade Discente NF MCP IEA Vinculo Situacao

ECI-T - = 10.0 89 95,6140 EM ESPERA égmggigg &=
20 NEo 3 . - - 9.6 91 62021 EM ESPERA ggmggﬁggg & T
30 sim 201500009942 - BRUNA DE JESUS PRATA 9.5 9.3 10,5820 EM ESPERA égﬁﬁggﬁggg & 3
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Ressaltamos que o programa de monitoria é custeado por
recursos PNAES, desta forma, esta sujeito a etapa de analise
socioeconomica realizada pela PROEST.

Na tela de selecao do discente classificado, vocé podera designar
o orientador, a data do inicio e final da monitoria. Apds concluir,
clique em ‘Confirmar Alteracoes'.

PorTAL DO DOCENTE > CoNvOCAGAD S ORIENTACAD DISCENTE

ConvocAR DISCENTES CLASSIFICADOS
| ] .|

Projeto:
Periodo:
Discente:
Email:
Classificagdo: 1°
Situagdao: CONVOCADOD
Vinculo: BOLSISTA
Data Inicio: %

Data Fim: #

ORIENTACOES DO DISCENTE

Orientador: Data Inicio: Data Fim:

v] ) &

/ [ Confirmar Alteracbes I| << Voltar

¥ Campos de preenchimento cbrigatario.

Por fim, a mensagem de operacao realizada com sucesso sera
carregada.

UFS - SIGAA L - Bl - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas I Eg: " B "
el e - omme el Semestre atual; [E—— L\ﬁ Médulos \‘L Caixa Postal “‘, Abrir Chamado
-

=3 Menu Docente ‘? Alterar senha € Ajuda

.
!j + Operacado realizada com sucessa!
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Caso o discente convocado ja possua alguma bolsa remunerada
ativa, como PRODAP, PIBIC, PIBITI, PIBIX, o sistema nao
permitird concluir o processo de convocacao, e ird apresentar a
seguinte mensagem de erro:

“O discente ja possui uma bolsa remunerada e portanto nao
podera assumir esta bolsa pois ja possui outra bolsa ativa.”

PorTAL DO DoCENTE > CoNvocACAD S ORIENTACAD DISCENTE

ConvocAr DISCENTES CLASSIFICADOS
| am .|

Projeto:

Periodo:

Discente:

Email:

Classificacao: 1°
Situacdo: CONVOCADD
Vinculo: BOLSISTA
Data Inicio: #

Data Fim: #

ORIENTACOES DD DISCENTE

Orientador: Data Inicio: Data Fim:

] i &

/ [Conﬁrmar Alteractes I| << Voltar

¥ Campos de preanchimento obrigatdric.

Nesse caso, vocé deve entrar em contato com o setor
responsavel pela monitoria na UFS (DELIB), para maiores
informacoes sobre o procedimento a ser feito para finalizacao
da convocacao desse discente.
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