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O QUE E MONITORIA?

E uma acdo institucional direcionada & melhoria do processo de
ensino-aprendizagem dos cursos de graduacao, envolvendo
professores e alunos na condicao de orientadores e monitores,
respectivamente, sendo efetivada por meio de projetos de ensino.

Objetivo: A finalidade deste manual é auxiliar os docentes no
processo de submissao de proposta de projeto de Monitoria.

Indice do processo de submissdo de proposta:

1 —Informar os Dados Gerais do Projeto;

2 — Informar os Componentes Curriculares;

3 — Informar os Docentes que irao participar do projeto;
4 — Selecionar o Coordenador do Projeto;

5 — Exibir o Resumo do Projeto e Envio para a Chefia.

Para submeter uma proposta acesse: SIGAA — Portal do Docente —
Editais Publicados — Monitoria

Eoprrars PusLicanos

Edital Periodo de Submissoes
MONITORIA 28/02/201% a 31/05/2019 “} M
WEQWEQWE QWEWQ E WQ

ver todos os editais

Para iniciar o processo, selecione o icone de submeter proposta de
projeto (destacado acima)
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1 - Informar os Dados Gerais do Projeto.

O primeiro passo € informar os dados gerais do projeto. Insira o
nome do projeto, selecione o edital e informe os monitores
solicitados. O ano de referéncia e o periodo vao ser definidos de
acordo com o edital selecionado.

Obs: “Monitores Solicitados” se refere ao nimero de vagas
necessarias a execucao do projeto, nao sendo possivel, distinguir entre
monitores voluntarios ou remunerados.

Depois insira as informacdes referentes ao resumo, justificativas
e diagnostico, objetivos, metodologia, resultados, avaliacao,
processo seletivo e referéncias do projeto.

SoLicitArR CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

Dapos GERAIS
Titulo do Projeto: +#

DETALHES DO FINANCIAMENTO
Edital: # | --- SELECIONE --- v

Menitores Solicitados: #

Ano de Referéncia:
Periodo:

Resu... Justificativa e Diagnastico Objetivos Metodolo... Resultad... Avaliacao Processo Seletivo Referéncias
Resumo do Projeto: #

0 resumo deve contemplar de forma sucinta os objetivos, metodologia e resultados esperados, de mode a oferecer um panorama geral da proposta.

i= % Fonte - Tamarho da F~ | | A -7~ | >, »x* £2

% B @E A B T U |

Gravar Proposta || Cancelar || Avancar ==

Clique em “Avancar” para seguir para o passo 2. O comando
“Gravar Proposta” so deve ser utilizado se o docente desejar
interromper o preenchimento para retomar em outro momento.
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2 — Informar os Componentes Curriculares;

No passo dois devem ser inseridos 0s componentes curriculares que
irao compor o projeto.

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA O PROJETD

ADICIONAR COMPONENTE CURRICULAR

Por Nome
Adicionar Componente Curricular

E‘J Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino

Lista pE CoMPOMENTES CURRICULARES DO PROJETO #

N&o hd Componentes Curriculares Adicionados

Gravar Proposta <= Voltar || Cancelar || Avangar ==

¥ Campos de presnchimento obrigatdrio.

Atencao:

- S6 podem ser selecionados componentes curriculares que estejam
ativos;

- O componente deve estar associado somente a UM projeto em um
Edital que contenha vagas remuneradas, ou seja, a partir do
momento que ele estiver em uma proposta em tramitacao, o
mesmo nao podera ser utilizado para outra proposta nessa
modalidade de Edital;

- S0 é permitida a insercao de componentes curriculares do
departamento do Docente.
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ApOs selecionar o componente curricular, vai ser carregada uma
pagina para vocé inserir as informacoes referentes ao Plano de
Trabalho.

LISTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO #
Componente Curricular: COMS00324 - JORNALISMO DIGITAL -’gj
Pericdos de Oferecimento da Menitoria: 10 Semestre 22 Semestre
PLano DE TRABALHO

Atividades desenvolvidas pelo monitor: &

@R (A B I U == == |2 i= & Fote ~| Tamanho da F - | | A~-b2- o | x, % 2
Avaliacdo do Monitor: 4
# Ba@ (AL B 7 U |EEE=EE IS % Fote + Tamanhoda Fr | | A ~3b7 - | %, =x* 2

Gravar Proposta =« Yoltar || Cancelar || Avancar ==

Marque o periodo de oferecimento da disciplina (1© ou 2°
semestre, ou ambos). Indique as atividades desenvolvidas pelo
monitor e qual sera a forma de avaliacao do Monitor.

Ao finalizar a insercao dessas informacoes, clique em "AVANCAR".
O comando “Gravar Proposta” so deve ser utilizado se o docente
desejar interromper o preenchimento para retomar em outro
momento.
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3 — Informar os Docentes que irao participar do projeto;

No passo 3 devem ser informados os docentes que vao participar
do projeto.

Obs: Somente docentes do departamento do autor da
proposta podem ser adicionados.

SELECAD DE DOCENTES

Docente: El

Lista de Componentes Curriculares do Projeto

COMS00324 - JORNALISMO DIGITAL
Adicionar Docente ao Projeto

’-_‘f: Remover

LISTA DE ORIENTADORES DO PROJETO
Orientador(a) Componente Curricular Relacionado

Gravar Proposta || << Woltar | Cancelar | Avancar ==

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

Apods adicionar os docentes, clique em “AVANCAR”. O comando
“Gravar Proposta” so deve ser utilizado se o docente desejar
interromper o preenchimento para retomar em outro momento
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4 — Selecionar o Coordenador do Projeto.

No penultimo passo do processo, o autor da proposta deve selecionar
o coordenador do projeto. Para isso, selecione entre os docentes
cadastrados qual sera o coordenador da Monitoria.

SELECIONE UM DoCeENTE DO PROJETO cOMO COORDENADOR

Ano: 2015
Titulo do Projeto:
Dimensdo Académica: MONITORIA

LisTA DE DOCENTES DO PROJETO &

Docente

Selecionado o coordenador, clique em “"AVANCAR"” para chegar
a Ultima etapa da submissao de proposta de Monitoria. O comando
“Gravar Proposta” so deve ser utilizado se o docente desejar
interromper o preenchimento para retomar em outro momento.
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5 — Exibir o Resumo do Projeto e Envio para a Chefia.

Nesta etapa, verifique se todas as informacoes cadastradas estao
corretas. ApoOs isso, clique em Finalizar Edicao e Enviar.

O comando “Gravar” so deve ser utilizado se o coordenador da
proposta desejar retomar a submissao em outro momento dentro
do prazo estipulado no Edital.

Titulo do Projeto: Projeto de Monitoria
E-Mail do Projeto: ¢
Ano Referéncia: 201%
Periodo: 21/02/2019 ate 28/02/2019
Edital: 2015 (WEQWEQWE QWEWQ E WQ)
Monitores Solicitados: 2
Centro: CENTRO DE EDUCAC.E\O E CIENCIAS HUMANAS (11.24.00)
Departamento: DEPARTAMENTO DE CCII'-iUNIC.E-.(_:.ElO SOCIAL (11.24.01)
DETALHES DO PROJETO

Resumo do Projeto:
EEEEEEEEEEEEEE

Justificativa e Diagnostico:
2384a338330883283388388

Objetivos (geral e especifico):
238333833083320583883843883a

Metodologia de Desenvolvimentol}u Projeto:
B38533382834532382888384

Resultados Esperados:
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE]

Avaliacao do Desenvolvimento do Projeto:
Ba38333828335333820883488

Processo Seletivo:
EEEEEEEEEEEEEEEEEETEY

Referécias: Ref. Bibliograficas do projeto, etc.:
Ba38333828335333820883488

ORIENTADORES E SEUS COMPONENTES CURRICULARES

Orientador:

Componente Curricular:
COMS00156 - FOTOJORNALISMO 11

Atividades desenvolvidas pelo monitor:
3353335335

Avaliacdo do Monitor:
33553353555355333535

Drientador:

Componente Curricular:

Atividades desenvolvidas pelo monitor:
3355335355

Avaliacdo do Monitor:
33553353555355333533

| Finalizar Edicdo e Enviar | Gravar (Rascunho) || << Voltar| | Cancelar

Obs: Para que a submissao do projeto se concretize, este deve ser
autorizado pela chefia do Departamento.

Caso a chefia recuse a autorizacao, o docente devera submeter
uma nova proposta, dentro do prazo estipulado no Edital.




